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BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG KHOA
NĂM HỌC 2018 - 2019
I. THÀNH PHẦN, ĐỊA ĐIỂM, THỜI GIAN:

Địa điểm: 
Thành phần tham dự: Thành viên Hội đồng khoa
Hiện diện 
: ………/người



- Vắng: Không

Buổi họp Hội đồng khoa năm học 2018 – 2019, dưới sự chủ trì của: 

1. Ông Nguyễn Văn A

- Chức vụ: Chủ tịch Hội đồng khoa
2. Bà Trần Thị B


- Chức vụ:…………..
Hội đồng khoa đã chỉ định : Bà …… làm Thư ký Hội đồng,

I. NỘI DUNG:
1. Chủ tịch Hội đồng khoa triển khai lần lượt từng nội dung của các kế hoạch, nhiệm vụ thực hiện kế hoạch đề ra trong năm học 2018 – 2019, đóng góp ý kiến và tham gia thực hiện các kế hoạch gồm:
2. Triển khai kế hoạch:

· …………………………………
· …………………………………….
· Kiến nghị:

1. …………………

2. ……………………….
Thư lý đọc lại toàn bộ biên bản
Buổi họp kết thúc vào lúc: ……….. cùng ngày.

     THƯ KÝ




                   CHỦ TỌA
  (Ký và ghi rõ họ tên)



                       (Ký và ghi rõ họ tên)
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